
 

 
 

 
FECHA INICIAL:   

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 

 
EVALUACIÓN Y RE-EVALUACIÓN DE PROVEEDORES 
 

 
RE-EVALUACIÓN ANUAL:  

 

 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA:                                                       PROPIETARIO Y/O ADMINSTRADOR: 
 

 

DOMICILIO:__________________________________________                             CORREO ELECTRÓNICO: 
 

CIUDAD:  

TELÉFONO:    

TIPO DE PRODUCTO QUE PROVEE: 

(   ) INSUMO                        (  ) SERVICIO

 
 

CARACTERÍSTICAS 

 
DATOS GENERALES 

OBLIGATORIOS 

 
 

CRITERIOS 

 
 
CUENTA CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES ACTIVO 
 
EL DOMICILIO FISCAL COINCIDE CON EL EMITIDO EN  SUS COTIZACIONES Y FACTURAS 

CALIFICACIÓN 

SI NO

 
CALIDAD 

 
 

CUMPLIMIENTO DE 

ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS 
 

 
 

CONDICIONES DE 

VENTAS 

 
 
 

SERVICIO 
POSTVENTA 

PRECIO 

LA  EMPRESA  DA  RESPUESTA  INMEDIATA  A  LAS  COTIZACIONES.  (AL  DÍA  HÁBIL  SIGUIENTE 
DE ENVIADA LA INVITACIÓN A COTIZAR) 
 

LA EMPRESA MANEJA UN STOCK SUFICIENTE PARA CUBRIR LA NECESIDADES DE COMPRA 
 

LA EMPRESA CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS PARA EL BIEN Y/O 

SERVICIO. 

 

LA EMPRESA ENTREGA EN SU TOTALIDAD LO ESTABLECIDO EN LAS COTIZACIONES 

DESCUENTO POR COMPRAS DE CONTADO O AL MAYOREO 

OFRECE CREDITO 
 

CUMPLE CON EL TIEMPO DE ENTREGA ESTIPULADO EN LAS COTIZACIONES 
 

OFRECE LA GARANTIA ESTIPULADA EN SUS COTIZACIONES. (EN EL CASO DE QUE  EL  

PRODUCTO  Y/O  SERVICIO  NO  AMERITE  GARANTÍA,  ÉSTE  CRITERIO  SERÁ  CALIFICADO 

COMO "SI"). 

LA EMPRESA BRINDA ASISTENCIA TÉCNICA ANTES, DURANTE Y DESPUÉS DE LA VENTA. 

RESPETA LOS PRECIOS ESTIPULADOS A LOS CLIENTES

CALIFICACIÓN FINAL: 
 

 

 
OBSERVACIONES: 

1) CADA CRITERIO SATISFACTORIO REPRESENTA 1 PUNTO 

2) EN LOS CASOS DONDE EL PROVEEDOR NO BRINDE (POR LA NATURALEZA DE SU SERVICIO) 

ASISTENCIA TÉCNICA Y/O GARANTÍA, ÉSTE CRITERIO SE TOMARÁ COMO APROBATORIO. 

3) EL PRESENTE REGISTRO DEBE APLICARSE A TODOS LOS PROVEEDORES QUE BRINDEN UN 

SERVICIO O PROVEAN INSUMOS A LA INSTITUCIÓN.  

4) SE RECURRIRÁ A PROVEEDORES EN DESARROLLO CUANDO LOS PROVEEDORES QUE SE 

CONSIDEREN APTOS NO MANEJEN UN BIEN O SERVICIO REQUISITADO, Y SERAN 

CONSIDERADOS COMO APTOS.

 
 
 
 

CALIFICACIÓN: 

 
 
≥ a 10 puntos 

 
Entre 7 y 9 puntos 

 
Menor a 6 puntos 

INTERPRETACIÓN 

• El Proveedor se considera apto para suministrar productos y/o servicios, cumple entre el 80% y 100 % de 

los parámetros evaluados 

• El Proveedor se considera en desarrollo para suministrar productos y/o servicios y reúne entre un 60% a 

un 75% de los parámetros evaluados 

• El Proveedor se considera no apto para suministrar productos y/o servicios ya que reúne menos del 50% 

de los parámetros evaluados
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