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ACTA DE INSTALACION PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS (SIA) DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL USUMACINTA

En la Ciudad de Emiliano Zapata Tabasco, siendo las 13:00 horas del dia 30 de Septiembre del afio
2021, reunidos en saldn grande de turismo, de la Universidad Tecnoldgica del Usumacinta, sito en
domicilio en Libramiento Glorieta Emiliano Zapata — Tenosique, S/N, Colonia Las Lomas C.P. 86980
del municipio de Emiliano Zapata, la Doctora Elva Isabel Gutiérrez Cabrera, Rectora de esta
Universidad Tecnoldgica del Usumacinta, Lic. Emilio Vargas Vézquez, Abogado General, M.A.P.
Victor Antonio Can lzquierdo, Director de Administracion y Finanzas, M.A. Joyce Beatriz Castro
Larraga, Directora de la Division Académica de Turismo y Gastronomia, M.A.P. Darvin Daniel
Gonzalez Bafios, Director de la Division Académica de Paramédicos y Biotecnologia, M.M. Enrique
de Jesus Cabrera Farias, Director de la Division Académica de Negocios y Tecnologia de la
informacion, Lic. Javier Calderon Oramas, Director de Vinculacion, Mtra. Claudia Landero Rodriguez,
Subdirectora de Planeacion y Evaluacion, L.C.P y F. Rosa Maria Castro Lizarraga, jefa del
Departamento de Control Escolar, L.A.E. Guadalupe del Carmen Heredia Lépez, jefa del
Departamento de Recursos Materiales, Lic. Virginia Guadalupe Jasso Garcia, jefa del Departamento
de Extension Universitaria, M.D.E. Alejandra Correa Cérdenas, jefa del Departamento de Servicios
Integrales de Vinculacion, Lic. Alejandro Gonzélez Vazquez, jefe del Departamento de Servicios
Generales, L.C.P. Lenin Atocha Jiménez Grajales, jefe del Departamento de Evaluacién y Calidad
Institucional, Lic. Patricia del Carmen Jiménez Hernandez, jefa del Departamento de Recursos
Humanos, Lic. Arturo Vallejo Juarez, jefe del Departamento de Programacion y presupuesto, C.P.
Marco Antonio Arcos Jimenez, jefe del Departamento de Contabilidad, L.C.C. Alejandra Rodriguez
Ruiz, encargada del area de Investigacion Académica, Lic. Ricardo Quevedo Zurita, Coordinador del
Archivo General, Tec. Carmen Solana Pérez, encargada de Correspondencia, I.5.C. José Maria
Sanchez Canepa, encargado del Archivo de Concentracion, asi como los enlaces designados por las
areas productoras de documentos, todos de la Universidad Tecnoldgica del Usumacinta, con la
finalidad de conformar la implementacion del Sistema Institucional de Archivo (SIA) de la
Universidad Tecnologica del Usumacinta, con fundamento en los articulos 1, 2 fraccion Il, 10 y 11
fraccion Il, 20, 21y 27 de la Ley General de Archivo y en los articulos, 1, 11 fraccién 11,-19, 20,21 de
la Ley de Archivo del Estado de Tabasco, procediendo de acuerdo al siguiente orden del dia.

' ORDEN DEL DiA ,
l. Lista de Asistencia (/
I1. Instalacion del Sistema Institucional de Archivo _

. Firma de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivo.

V. Cierre de la Sesion
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO. Se procede al pase de lista de asistencia a cargo del Lic. Emilio Vargas Vazquez, Abogado
General, encontrandose presente la Doctora Elva Isabel Gutiérrez Cabrera, Rectora de esta
Universidad Tecnologica del Usumacinta, M.A.P. Victor Antonio Can lzquierdo, Director de
Administracion y Finanzas, M.A. Joyce Beatriz Castro Larraga, Directora de la Division Académica de
Turismao y Gastronomia, M.A.P. Darvin Daniel Gonzalez Bafios, Director de la Division Académica de
Paramédicos y Biotecnologia, M.M. Enrique de Jesus Cabrera Farias, Director de la Division
Académica de Negocios y Tecnologia de la informacion, Lic. Javier Calderdn Oramas, Director de
Vinculacion, Mtra. Claudia Landero Rodriguez, Subdirectora de Planeacién y Evaluacién, L.C.P y F.
Rosa Maria Castro Lizarraga, jefa del Departamento de Control Escolar, L.A.E. Guadalupe del Carmen
Heredia Lopez, jefa del Departamento de Recursos Materiales, Lic. Virginia Guadalupe Jasso Garcia,
jefa del Departamento de Extension Universitaria, M.D.E. Alejandra Correa Cardenas, jefa del
Departamento de Servicios Integrales de Vinculacion, Lic. Alejandro Gonzélez Vazquez, jefe del
Departamento de Servicios Generales, L.C.P. Lenin Atocha Jiménez Grajales, jefe del Departamento
de Evaluacion y Calidad Institucional, Lic. Patricia del Carmen Jiménez Hernandez, jefa del
Departamento de Recursos Humanos, Lic. Arturo Vallejo Judrez, jefe del Departamento de
Programacion y presupuesto, C.P. Marco Antonio Arcos Jiménez, jefe del Departamento de
Contabilidad, L.C.C. Alejandra Rodriguez Ruiz encargada del area de Investigacién Académica
Lic. Ricardo Quevedo Zurita, Coordinador del Archivo General.

El Lic. Emilio Vargas Vazquez abogado general y en su caracter de secretario, quien informa que
existe quarum legal por lo que se puede continuar con la sesion y los acuerdos que en ella se tomen
seran validos para todos los efectos legales correspondientes.

SEGUNDO. La Dra. Elva Isabel Gutiérrez Cabrera, Rectora de la Universidad Tecnoldgica del
Usumacinta, con fundamento en el articulo 1,2 fraccién II, 10, 11 fraccién 1l, 20, 21 y 27 de la Ley
General de Archivo, y los articulos 1, 11 fraccién 11,-19, 20, y 21 de la Ley de Archivos del Estado de
Tabasco, procede a instalar y tomar protesta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) de esta maxima casa de estudios, estara integrado por.

I Un area coordinadora de archivos, y /
Il. Las dreas operativas siguientes: ;
A) Encargado de Correspondencia;

B) Archivo de Tramite, por area o unidad administrativa; y
C) Encargada del Archivo de Concentracion
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Dra. Elva ,abel Gutiérrez Cabrera
Rectora de la Unj¥ersidad Tecnoldgica del Usumacinta

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
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Tec. Carmen Solana Pérez
Coordinadoy/del Sistema Institucional de Archivo Encargada de Correspondencia

1.S.C. José Maria Sanchez Canepa
Encargado del Archivo de Concentracion

TERCERO. Derivado del cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el articulo 21 de la Ley
General de Archivo del Estado de Tabasco, la Dra. Elva Isabel Gutiérrez Cabrera, Rectora de la
Universidad Tecnoldgica del Usumacinta, designa a los CC. Lic. Ricardo Quevedo Zurita, como el
Coordinador General del Sistema Institucional de Archivo (SIA) de la Universidad Tecnoldgica del
Usumacinta (UTU), Tec. Carmen Solana Pérez encargada de la correspondencia, 1.5.C. José Maria
Sanchez Canepa Encargado del Archivo de Concentracion, asi como los enlaces designados por las
areas productoras de documentos quienes a través de la colaboracion seran los responsables de
coordinar la gestion documental de la Institucidn.

CUARTO, Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) proceden a firmar el Acuerdo,
que de conformidad en el articulo 5 de la Ley General de Archivo y en observancia a los principios
de, Conservacion, Procedencia, Integridad, Disponibilidad y Accesibilidad, se comprometen a
preservar integramente los documentos de archivo; tanto fisico como en su contenido.

QUINTO. Se dan a conocer los nombres de los integrantes del grupo interdisciplinario, asi como los
enlaces de Archivo de Tramite de cada una de las unidades administrativas, generadoras de
documentacion, que firmaran al margen vy al calce.

QUINTO. Habiéndose cumplido el objetivo de la sesion y los puntos del orden del dia, se declara
formalmente cerrada la presente acta y se procede con su clausura, siendo las 15:00 horas del dia
30 de Septiembre del afio 2021 y una vez leido el contenido de la presente, la firman al calce los que
en ella intervinieron; para los efectos legales a que haya lugar.
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO

M.A.P. ¥jct Az!énio Can Izquierdo
Di e Administracién y Finanzas

Lic. J vié ron Oramas M.A. Joyce Beatriz Castro Larraga
Directorde Vinculacion Directora de la Division Académica de

Turismo y Gastronomia

A
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—MA.P. Darvin Daniel Gonzalez Bafios M.M. Enrique de Jes(s Cabrera Farias
Director de la Division Académica de Director de la Division Académica de
Paramédicos y Biotecnologia Negocios y Tecnologia de la informacion.

/)

Aditra Iaudi;}jb ro Rodriguez L.C.Py F. Rosa Maria Chstro Lizarraga
wubdirectord de Plapeacion y Evaluacion Jefa del Departamento de Control Escolar
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L.A.E. Guadalupe del Carmen Heredia Lopez
Jefa del Departamento de Recursos
Materiales.

M.D.E. Alejéndra Correa Cardenas
Jefa del Departamento de Servicios
Integrales de Vinculacion.

L.C. Luis Artur jos Jyarez
Jefe del Depa de Programacion y
Presupuestor
U Sy
- i

LGE, Alejarré'ra hodr:’gl%z Ruiz
Encargada del drea de Investigacion
Universitaria

e

Lic. VirginﬁG uadalupe Jasso Garcia
Jefa del Departamento de Extension
Universitaria.

Jefe del Departamento de Servicios
Generales.

Lic. Alejandto Gonzalez Vazquez

Lic. Patricia del Carmen Jiménez Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos.

()

C.P. Marco Ahtonid|Arcos Jiménez
Jefe del Departamento de Contabilidad
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Lic. Christian Hazael Santes Tapia

Abogado General

DOCUMENTO
No. Nombres Areas Firma
1__
Lic. Guadalupe Encarnacién Aguilar | Rectoria
Jiménez
ST o

Lic. José del Carmen Sanchez Sanchez

Direccion de
Administracion y
Finanzas

Lic. Candelaria Luna Jiménez

Direccion de Vinculacion

Lic. Candelaria Torres Martinez

Direccion de la Division
Académica de Turismo y
Gastronomia.

Lic. Carlos Enrique Montafio Pérez

Direccion de la Division
Académica de
Paramédicas y
Biotecnologia

M.A. Cinthia del C. Gurrién Oropeza

Direccion de la Division
Académico de Negocios
y Tecnologia de Ila
Informacion

Ing. Eduardo Antonio Galvez Torres

Subdireccion de
Planeacion y Evaluacion

Téc. Mariela del C. Sanchez Diaz

Del Departamento
Servicio Escolares

17

L.A. Hellen del
Mendoza

Rosario Valladares

Del Departamento de
Recursos Materiales

[~

11.-

L.C. Carlos Gonzalez Laines

Del Departamento de
Extension Universitaria

12.-

M.D.E. Alejandra Correa Cardenas

Del Departamento de
Servicios Integrales de

Vinculacion




Mtra. Leonor Jiménez Lopez

General del Archivo
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’ 13.- ! B Del Departamento de
| Tec. Guillermo Zetina Mateo Servicios Generales
S —
14.- ‘ Del Departamento de
| Ing. Eduardo Antonio Galvez Torres Evaluacién y Calidad %
Institucional
15.- Del Departamento de
L.A. Andrea Guadalupe Lopez Pérez Recursos Humanos
16.- ! Del Departamento de
| Lic. Melina Margarita Fonz Diaz Programacion y
1 ! S Presupuesto
17.- Del Departamento de
C.P. Lilys Adriana Bafios Ruiz Contabilidad
18.- De la Coordinacion (




